嶺南鍾榮光博士紀念中學
中三級人文學科專題報告學生指引
(A) 題目：香港一日遊
(B) 分組形式

在開始製作這個專題前，全班同學應分為七至八組，每組四至五人，自由組合，並選出組長負責統籌。分組後，各組員應分工合作搜集及整理有關專題研究的各項資料，以及完成專題研究報告。
(C) 策劃階段
1. 確定研究範圍；
2. 由組長與組員商討有關如何分工；
3. 制定時間表及訂立各階段的的完成日期；
4. 決定研究方法、表達方式及擬定蒐集資料方法；
5. 草擬計劃書，交老師提閱，然後按各階段所定的完成日期，逐步實踐各階段的工作。
(D) 資料蒐集階段
1. 各組可透過閱讀報及往校內或公共圖書館搜集有關的書籍或可通過「互聯網」及光碟，來尋找各項資料。如選擇互聯網，各組可先接上雅虎互聯網址，即<<http://www.chinese.yahoo.com>> 搜尋。
2. 各組亦可聯絡有關人士或機構，以獲取資料。
3. 分辨搜集得來的資料，如圖片、剪報等，是否有用。
4. 將有用的資料整理、分類及分析。
5. 利用已選定的方式，表達經分析後的資料的結果。
(E) 表達形式

你可以選擇用時序線、地圖、漫畫、圖片及繪圖的形式；整理後加上文字解釋。報告內須包括引言、課題內容及結論。各組可用圖畫簿或自製圖册（約Ａ４大小）形式製作報告。
(F) 評分標準
   有關成績將計算入下學期考試分數內，專題研究報告成績佔１５％，題材豐富及製作完美的報告可獲較高評分。評估項目包括五方面：
1. 計劃書 (20%)

2. 書面報告 (30%)

3. 口頭報告 (20%)

4. 小組成員參與情況 (10%)

5. 中期匯報 (20%)

   總分為100%

(G) 繳交報告期限

各組須於4月15日早會時，繳交專題報告予班主任，遲交及欠交均不獲評分。
