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香港是一個國際大都會，高度文明繁華，集財經、物流、商貿於一身。與世界各地聯繫和溝通，是地球村一個要塞。學術界越來越重視傳意學的研究，香港已經走進了知識型經濟時代。每一個人都應該懂得寫實用文，與人溝通。

旅居海外華人及香港同胞，長期注重西方實用文的理念和結構，對國內的實用文可能缺乏全面的認識。

中國自從進入世貿以來，經濟蒸蒸日上，貿易更高速發展，給我們提供了大量發展的機會，吸引了無數香港學子及海外華人投入祖國的懷抱，爭相為祖國的建設，貢獻出自己的學識與才智。然而，久別國土，對中國內地的機構及法例可能有點兒陌生。尤其是祖國改革開放以來，機構經過多次改革，政府及工商社會文化的文書條例，亦不斷更新，我們需要了解及掌握這些新發展。

要學會寫有效的實用文，應包括以下的知識和能力：語法知識，篇章知識，語用知識，社會文化的認識，寫作過程和策略等，而傳統的應用文寫作教學卻過分強調文法和格式，重視應用文用語、修辭手法、字句毛病、行文結構等，沒有注意社會實踐的需要，結果學生寫作動機不明確，寫作對象模糊，評估不科學客觀，更忽略了傳意策略的訓練，致使學生的應用文水平滯後。


我們這次研究中國內地機構文書，旨在深入探索中國內地政府，工商行政機構和社會機構的實用文寫作，特別是傳意寫作的元素：文化背景、社會場合、作者和讀者、契約、傳播媒介、干擾、語言、化入和化出、篇章、把關人、讀者回饋等，這些都是文書溝通的重要組件，為香港實用文教學研究範疇拓展新的領域，為香港和國內提供溝通橋樑。為海外華人及香港各行業同工在與中國內地的合作交流中，克服閱讀處理各類文件中所出現的困難；選擇傳意策略，提供有效的幫助。

