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當今各種政策諮詢報告的日趨增多，是資訊和知識經濟時代的必然要求，是領導機關和領導者的決策實現科學化和民主化的必然結果。

政策諮詢報告是就政策及其措施的制定、調整、修正、完善，提出具體意見和周詳建議，並進行科學分析和嚴密論證的一種報告書。

政策諮詢報告作為一種文體，其文體特徵分為基本特徵和具體特徵兩個層級。

政策諮詢報告文體的基本特徵，在結構體式上表現爲三個方面： 一是，指出現行某項政策及其措施自身存在的問題和不足， 抑或提出現行某項政策及其措施在新形勢新情況新任務面前已經滯後的意見； 二是，針對指出的問題和提出的意見，進行調查研究和分析論證； 三是，提出具體和可行的政策諮詢建議供決策者參考和採納。

政策諮詢報告文體以其基本特徵與其他報告書文體尤其是調查報告相區別。

政策諮詢報告文體按其具體特徵，可分為陳述型政策諮詢報告、調研型政策諮詢報告、實證型政策諮詢報告、理論型政策諮詢報告等。

各種類型的政策諮詢報告在結構體式上又有不同的表現形式。

政策諮詢報告文體的具體特徵，決定各種類型政策諮詢報告寫作的語用要求。

各種類型政策諮詢報告寫作的語用要求，還受制於社會背景、文化背景、作者身份、調研方式、報告主旨等語境要素。

認識和把握政策諮詢報告的文體特徵和語用要求，有助於加強對各種類型政策諮詢報告寫作的指導和訓練， 有利於不斷提高各種類型政策諮詢報告的寫作質量，有益於政策諮詢報告更好地發揮其參謀、智囊、輔政作用，以順應信息和知識經濟時代的客觀要求，以滿足領導機關和領導者決策科學化和民主化的迫切需求。

