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    相對而言，應用文比較枯燥，難教難學，但是應用文的用途又很廣泛， 因為工作的需要又必須去讀、必須去寫。 因此怎樣增強應用文的可讀性，讓大家有興趣讀、學生願意學，成為應用文教學要研究解決一個重要課題。 本文探討應用文語言的生動性特徵和實現應用文語言生動的途徑和方法， 試圖對應用文教學和應用文寫作的群眾性普及工作有所幫忙。

    應用文的語言做到簡明、平實，這是毫無疑問的， 但應用文的語言也決不能枯燥乏味，板著面孔說話。 應用文語言的運用心中一定要有讀者，可以像蒙娜麗莎那樣有些微笑，讓人感興趣，讀起來比較輕鬆一點， 讓人愛讀易記。  應用文的語言要力求生動形象， 適合運用新鮮、活潑、明快而富有表現力和趣味性的語言形式， 增強應用文的說服力、感染力和表達效果。

從功能角度講，應強調應用文的語言僅僅做到簡明平實是不夠的， 要應用文高效率地服務於事務工作，一定要在語言的生動性上下功夫。

    從審美角度講， 講求應用文語言的生動性也是必要的。  佛要金裝，人要衣裝， 文章的語言需要修飾，應用文的語言同樣需要美感，應用文的上品都要求具備功能和審美雙重價值。

應用文語言的生動性至少可以通過三途徑來實現。

一、使用辭方法， 採用群眾喜聞樂見的語言深入淺出地表述文章內容， 傳達各種信息。

2、 運用富於形象化的語句、語段，析事明理、記事寫物， 增強文章的整體表達效果。 

3、 活潑多變地運用詞語， 對詞語巧妙恰當地節縮、 換用、換位、借用、撘配、拆用、聯用，使應用文的語言生動，增強語言表達效果。
我國古代先賢孔子說道： 「質勝文則野，文勝質則史。文質彬彬，然後君子。」 (論語雍也)  孔子所說的「文」指文章的形式，「質」是指文章的內容。 「質勝文則野」 是說只重文章的內容而忽視形式，就沒有文采，文章會粗俗空洞，不生動不感人。 文勝質則史」是說只重文章而忽視內容，就只有華麗詞藻內容空虛浮乏。  只有文質並茂，內容和形式完美統一，才是「君子」作文的最高境界。 孔子自己寫作實踐就注重了兩者的統一。 如「任重而道遠」、「不義而富且貴，於我如浮雲」、
「人無遠慮，必有近憂」、「歲寒，然後知松柏之後凋也」等。 由於這論述不僅意蘊深刻，而且語言生動傳神，所以會綿延千秋，警醒世人。


在現代應用文的寫作活動中，我們力求語言的生動也須按照文質彬彬原則， 內容和形式不能忽略哪一面，形式服務於內容， 兩者做到統一， 而還須注意應用文語言的生動性與文學作品生動性的不同之處。  應用文語言生動性是在遵守應用文語體基本風格的前提下的語言實踐活動，語言的運用要準確把握，恰如其分，不能因文害義。


