緣事而發，因事說事 —
試運用系統功能理論解析公文正文要素及格式
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本文討論的範圍， 是指國務院頒佈的〈國家行政機關公文處理辦法〉裏所規定的13種公文， 以及中共中央辦公廳頒佈的 〈中囯共產黨機關公文處理條例〉裏所規定的14種公文。    除了相同的文種以外，合計共18種。 他們是：報告、請示、函、議案、指示、決議、條例、規定、決定、通知、意見、通報、批覆、會議紀要、命令（令）、公報、公告、通告。   因爲這些公文在大陸應用範圍廣，使用頻率高，對於這些公文正文要素及格式的把握就具有普遍的實踐意義。

公文寫作主體具有特殊性。 公文內容所代表的是發文機關的意志，即使是以機關首腦的名義簽署的命令等公文，它也不是代表個人的意見，而是和他的「職」相掛鈎，是「職」和「權」 的統一體。 因此，公文的寫作主體是法人主體。 而具體的撰稿人是代言作者。  公文寫作主體的特殊性決定了公文文本的人際功能和語篇功能。

緣事而發。 「文本的主要功能就是文本中心內容或主題所體現的功能。通常多為知行功能，即要讀者知道某事或做某事的功能。」 公文正文的中心內容或叫核心內容是「事」，即事件、事實、事項、事理，因此公文正文的主要功能是知行

功能，是「事」。「事」是公文正文必不可少的要素。
公文正文的格式體現了公文文本的語篇功能。 公文正文「開頭、主體、結尾」的三段論格式應是公文正文格式的規範文本。

開頭的要素包括目的 、依據、緣由、意義，  體現的是公文文本的人際功能；主體的要素包括事件、事實、事項、事理，體現的是公文文本的知行功能；結尾的要素包括希望、號召、要求、措施、結語（慣用語）等， 體現的是公文文本的人際功能， 這是體現公文文本知行功能的保障。


