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本文先根據功能語言學及請求信文類寫作步驟的洞見，評論一本教科書內其中一個包含三封書信範文的應用文單元的教學設計，發現編者因為未能鎖定以請求信文類作單元學習目標，迷失在「應用文」、「書信」的空闊教學目標，不重視語篇的情景語境和功能分析，所以在聽、說、讀、寫課業的教學設計出現龐雜、零碎、空泛等問題，未能善用範文及發揮單元教學優勢，對幫助學生認識及寫作請求信的效能不大。 作者然後根據功能語言學及請求信文類寫作步驟的洞見，利用原來三篇範文，重編教學活動，引導學生留意日常請求話語，利用範文討論請求信的社交功能結構和語言特色，引導學生對作不同的範文作語境、語場及語旨、語篇分析，掌握寫作請求信文類寫作步驟及竅門，最後安排他們真實地向親友老師寫作一封請求信，並把收到的回信展示出來，互相分享。
