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本文所指的現代通用公文是指新中國成立後內地的通用公文。 全文的提綱如下:
一、什麼是語體風格

1、 語體風格有廣文與狹文之分，本文採取狹義看法，即專指語體的 「體性」，即語言風格。

2、 語體的內涵定義。 語體是說事者在表達實踐中受語境制約而形式的具有穩定性和統一性的語言風格。 由此推導出公文語體風格的今義。

二、公文語體風格形成的因素

    公文語體風格的形成受以下因素的影響，分別加以分析:

1、 公文的功能目的因素；

2、 公文的政治俗風因素；

3、 行文的主寫體因素；

4、 時空因素；

5、 文風因素；

6、 歷史文化因素。

三、公文語體風格的特徵

1、 真切而準確；

2、 明快而簡約；

3、 莊重而質樸；

4、 得體而規範。

5、 對以上特徵分別以說明和分析。

結束語。
